KVK

Online Registreren Notariaat
Handleiding voor notariskantoren

Introductie

De Kamer van Koophandel (KVK) heeft een online service voor het notariaat. U kunt nieuwe
inschrijvingen van nv, by, stichting, vereniging, cooperatie, VVE, rechtspersoon in oprichting en
buitenlandse vennootschap doen en u kunt wijzigingen doorvoeren op een in het Handelsregister
ingeschreven nv, by, stichting, codperatie en vereniging.

Contact bij problemen met applicatie
KVK ondersteunt u bij inhoudelijke, functionele en/of technische vragen over de applicatie
Online Registreren Notariaat. Neem contact op met het KVK Service Center op 088 585 40 40,

op werkdagen bereikbaar van 8.30 tot 17.00uur.

Let op: bij problemen en/of vragen tijdens inloggen bij de applicatie neemt u contact op met de
KNB Servicedesk: 070 330 71 35 of mail naar servicedesk@knb.nl.

Vragen over (verwerking/afwijzing) opgave
Opgaven worden verwerkt op één van de backoffices van KVK. Bij een afgewezen opgave zijn in het
afwijzingsbericht contactgegevens van de behandelaar opgenomen.

Beschikbaarheid Online Registreren en snelheid verwerking opgaven

De service is 24 uur per dag beschikbaar, tenzij onderhoud wordt uitgevoerd. De opgaven worden op
werkdagen binnen drie uur na indienen verwerkt door KVK. Als de opgave voor 15.00 uur is ingediend,
wordt deze dezelfde werkdag verwerkt in het Handelsregister.

Serviceberichten

Op KVK.nl/orn vindt u de meest actuele versie van deze handleiding, service-informatie met betrekking
tot de applicatie en de link naar de applicatie Online Registreren Notariaat. Op de startpagina van de
applicatie worden ook serviceberichten geplaatst.

Vooraf

Om Online Registreren Notariaat te kunnen gebruiken is de volgende techniek aan de gebruikerszijde vereist:

- Internetbrowser: Google Chrome of Edge.

+ Open Webstart 1.10.7 voor het ondertekenen van opgaven.

- Een pdf-reader

- KNB Notariskantoor certificaat uitgegeven door/via de KNB (verleend door GlobalSign GCC R3
PersonalSign)

+ KNB Account (inloggegevens)

- PKI Overheid Persoonsgebonden Beroeps token/certificaat voor het beroep Notaris/ Kandidaat
Notaris/ Toegevoegd notaris van een PKI Overheid Organisatie uitgever.

De schermafdrukken die in dit document worden gebruikt, kunnen iets afwijken van de werkelijke

schermen in de applicatie. Alle getoonde schermen bevatten fictieve bedrijven en personen en dienen
uitsluitend ter illustratie.
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Functionaliteit Service
Onderstaande opgaven kunnen digitaal worden ingediend via Online Registreren Notariaat:

Nieuwe Voortzetting | Wijzigingen* | Ontbinden/ | Deponeren fusie-/ Deponeren overige | Overdragen
inschrijving beéindigen | splitsingsvoorstel*** | documenten**

Bv X Nieuwe bv X X X Alleen betreffende | X

als voort- ontbinding

zetting van

eenmans-

zaak, vof of

bvi.o.
Nv X = X X X X X
Stichting X - X X X Alleen betreffende | X

ontbinding
Cooperatie X = X X X X X
Vereniging X = X X X Alleen betreffende | X
ontbinding

VVE X - = - - = =
Bvi.o. X bvi.o. naar = = = = =

bv
Nv i.o X = - = = - -
Stichting i.o. X = = = = = =
Vereniging i.o. | X = = = = = -
Buitenlandse | X = - = X (alleen = =
vennootschap fusievoorstel)

*) zie pagina 37 voor het overzicht van de wijzigingsopgaven die digitaal mogelijk zijn
**) zie pagina 31 voor het volledige overzicht van de mogelijke deponeringen
**%) zie pagina 27 voor een toelichting op het deponeren van fusie- en splitsingsvoorstellen
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Starten met en inloggen bij Online Registreren Notariaat / Servicepagina
Online Registreren Notariaat verleent toegang aan notarissen op basis van een notariskantoorcertificaat
uitgegeven door de KNB verleend door GlobalSign GCC R3 PersonalSign. Alle medewerkers van het
notariskantoor die met Online Registreren gaan werken, moeten deze sleutel/certificaat geinstalleerd
hebben.

Het webadres voor de servicepagina van Online Registreren is: KVK.nl/orn

Op deze pagina vindt u de meest actuele versie van deze handleiding, service-informatie met betrekking
tot de applicatie en de link naar de applicatie Online Registreren Notariaat via de KNB inlogpagina.

Inloggen voor de applicatie Online Registreren Notariaat vindt plaats via de KNB. Moet daarvoor behalve
het KNB notariskantoor certificaat ook een KNB Account hebben. Als u gebruikmaakt van KNB PEC dan
bent u bekend met deze wijze van inloggen.

KNB PEC-omgeving e S " 1

Kamer van Koophandel

Inloggen @
Bij het inloggen wordt u gevraagd om u Koninkiljke Notarisle

uw KNB Account inloggegevens in te vullen. s oo mens
U heeft een persoonlijk account. KNB Account

Gebruikersnaam:

Wachtwoord:

Wachtwoord oprieuw insielien
Inloggen

Hulp nodig?

Nadat de KNB-inlogservice uw e

inloggegevens goedkeurt, vraagt het om

Selecteer 2en certificaat om je identiteit te venfigran voor idp-ace.knb.nl:443

identificatie van uw kantoor. Dit gebeurt | Onderwerp Uitgever Serienummer |
via het notariskantoorcertificaat. Om het 190102 GlobalSign PersonalS... 16BADD4FA00SBDS1E26A...
certificaat te selecteren verschijnt er een '

scherm: ‘Een certificaat selecteren’. Selecteer
(zie het voorbeeld hiernaast) het certificaat
van uw kantoor, en druk

de knop ‘'OK".

Certificaatgegevens “ Annuleren
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Let op: De werkbak van Online Registreren is verbonden met dit certificaat.

1. Meer medewerkers kunnen tegelijk ingelogd staan op de werkbak, echter het KNB
Kantoorcertificaat moet dan op de werkplek geinstalleerd zijn en uw medewerkers moeten
beschikken over een persoonlijk KNB Account

2. Indien een medewerker voor meer kantoren werkt, moet de werkplek voor alle kantoren over het
juiste certificaat beschikken en moet uw KNB Account door de KNB aan de betreffende kantoren
zijn gekoppeld.

Uitloggen bij Online Registreren Notariaat

Als u wilt uitloggen of wisselen van KNB Kantoor, moet u de webbrowser geheel afsluiten (dus niet één
tab open laten staan). En vervolgens (via de startpagina) opnieuw in te loggen en daarbij het kantoor van
uw keuze te selecteren.

Achtergrond:
Alle webbrowsers onthouden namelijk het gekozen kantoorcertificaat. Er is geen manier om dit ongemak
te verhelpen.

Startscherm
Na de succesvolle inlog verschijnt het | Cpr—er
Bestnd Brmoden Beckd Fovometen  liire  Help
startscherm ‘Samenstellen opgave’. b
I I
U kunt verschillende soorten opgaven/ BCVIK coine g mnssmge

deponeringen indienen: [ e e e T —

+ Nieuwe inschrijving

Atelien opgave

+ Voortzetting naar een nieuwe bv T ocgiee — =

(B

- Overdracht naar een bestaande

rechtspersoon Topmenu

- =

+ Wijziging (van een bestaande inschrijving)

- Opheffen vestiging/onderneming

+ Ontbinding X
+ Beéindigen ontbonden rechtspersoon

- Deponeren fusie-/splitsingsvoorstel

+ Deponeren overige documenten

Let op: Zie de matrix op pagina 3 voor welke rechtspersonen welk soort opgaven digitaal mogelijk is!
Zie ookpagina 37 van deze handleiding voor de volledige functionaliteit van de Online Service.

Verder ziet u op het scherm een topmenu met de tabs:
+ Samenstellen opgave

+ Openen opgeslagen opgave

+ Ondertekenen opgave

+ Indienen opgave

+ Ingediende opgaven

Wanneer u een wijziging start dan verschijnt er in het topmenu een extra tab of optie
- Wijzigingen (hiermee kunnen meerdere wijzigingen worden opgegeven in een opgave)

A :

september 2024



In onderstaand figuur ziet u de samenhang tussen uw activiteit (het ingekleurde vak) en onder welke tab
u de opgave vervolgens terug kunt vinden (de witte vakken):

Opslaan Valideren Indienen

Openen opgeslagen opgave

A

Ondertekenen opgave Indienen opgave Ingediende opgave

Wat u doet Waar u de opgave aantreft

Bewerken

Figuur 1: Opgave afhandeling in samenhang met de topmenu tabs

Toelichting op figuur 1: Wanneer u een nieuw opgave heeft gemaakt, of een bestaande opgave bewerkt
en op de knop ‘Opslaan’ drukt, zal de opgave onder de tab ‘Openen opgeslagen opgave' terug te vinden

zijn. Wanneer u een verzoek valideert, is de verwachte vervolghandeling het ondertekenen en treft u de

opgave daarom aan onder de tab ‘Ondertekenen opgave’. Wanneer de notaris heeft ondertekend, is de

verwachte vervolghandeling het indienen van de opgave en treft u de opgave daarom aan onder de tab
‘Indienen opgave’. Wanneer de opgave is ingediend, treft u vervolgens de opgave aan onder ‘Ingediende
opgaven'.
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Nieuwe inschrijving
Kies:
+ nieuwe inschrijving

Wanneer een opgave tot nieuwe
inschrijving van bijvoorbeeld een besloten

vennootschap wordt samengesteld, otk YR Su Benchen
verschijnt een menu aan de linkerkant van FRagpp i e
het scherm (zie plaatje rechts). o e e I _—
Govavens gemactigdein) Datum ingang * 13032013 (Ga-mm-if)
Een kopregel met de soort van de opgave: E-:'"m MA——— m’;:m'“' -
Inschrijven besloten vennootschap (in
blauw). De menu-items: rechtspersoon tot
en met overzicht. Deze zijn aanklikbaar
en daarmee springt u direct naar het
betreffende onderdeel van het verzoek. ‘
Waar nodig verschijnt een submenu (in : e i

lichtblauw).

Onderaan op het scherm ziet u de knoppen ‘Opslaan’ en 'Volgende” om het betreffende verzoek op te
slaan of door te gaan naar het volgende in te vullen gegevensblok.

Achtereenvolgens wordt u door de
‘Volgende' knop langs de menu-items !
geleid, of u kunt met 'Vorige' terugkeren -

T e r—"

Bestend  Bewerken  Deeld  favorieten  Estra  Help

naar het vorige menu-item. !

Kv K Online registreren handelsregister

inschrijven Besioten Kapitaaigegevens
‘Vennootschap
Jonsen Bouwbedrijl BY. Vit Ewo =
Rachiigariomn Gapuanst kaptal 20000
Bategegevens
Kapitaalgsgevens y  Gestont kapitanl 20000
DaQivend baitusdeni)

Gogevans sndarraming
Gegevens luncaonane(een) |
Gegevens gemachigein)

Bulape(n) |
Refarenia informatia

Oveczicnt

wliden,) Opsiem) ‘Neleseds,)

woen v |
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Inschrijving rechtspersoon in oprichting
Een rechtspersoon in oprichting kan worden ingeschreven via de service. De rechtspersoon in oprichting
wordt altijd met onderneming geregistreerd.

Het doorgeven van wijzigingen voor een KWK onine registreren handeisregister
rechtspersoon in oprichting is niet mogelijk
via de digitale service. " — TR
Oprienting
Rechtspersoon in oprichting Datum ingang * (dd-mm- i)
- ] G- Dossechtsvorm - Besilen Vennaolschap &
Hier rechts wordt het openingsscherm B — B .
getoond voor het inschrijven van een RP in — .
oprichting (in het voorbeeld een bv i.0.). T

Inschrijving buitenlandse ven-

nootschap

Via de service kan een buitenlandse vennootschap worden ingeschreven in het Handelsregister. Het
doorgeven van wijzigingen voor een buitenlandse vennootschap is digitaal nog niet mogelijk.

Het inschrijven van een buitenlandse
vennootschap in het Handelsregister

Samenstellen opgave

1] van de R m
is verplicht als de vennootschap één of Bocins o
Rechispersoon Volledige naam *
- . el ¢
meer vestigingen in Nederland heeft. s Insehrifummer Buteniond
Inschrijven kan ook als de vennootschap Cagaatis inNORaNStay) Lo e begiclratio ! [ L
L . Gegevens gemachtigdein) i et ey | :]
geen vestiging in Nederland heeft, maar Bilage(ry ) 2
. o . . Referentie informatie Buitenlandse rechisvorm [ =l
wel ondernemingsactiviteiten uitvoert in overzict
Plaatsnaam buitenlands register
Nederland. Zetel
Diaturm akle van opfichling * (dd-mm-jiii)
Hier rechts wordt het openingsscherm Oatum ingang* (d-mmily
getoond voor het inschrijven van een e s @ Nee
buitenlandse rechtsvorm.
Qs Noemie )

U moet eerst het land van registratie selecteren. /;W" [Bwion =]
Hierna krugt ude moge||the|d om het register uiteniands regisier [Weruispuntbank van Ondernemingan =]

(als er meerdere zijn) en de rechtsvorm te kiezen. Buitaniandss rechizvarm
Flaatsnaam bulteniands regpsiel P | Pommanditaire venn1sr,ha|.1
Zatal® Cammanditaire vennooischap op aandalen

Codparatiave vennoatachap

Intemationale Yeraniging zonder winst
Maatschap

Maamioze vennootschap

Persanemvenn, met beperkte aansprakabijkheld
Socidld ananyme

Sotiéle en commandite par aclions

Société personnes & responsabilitd imitée
Sociétd privée & responsabilité limitéa

Dty ke wan oprichtng *

Datum Ingang *

Is hiet RSIMN bekend?

Is de hoofdvestiging bulten Medardand Slichling
gevestigd? Vennoolschap ander fmna (o)
Wereniging




Formeel buitenlandse vennootschappen kunnen

) ) Is de vennootschap een formeel ®la CHNee @
ook worden opgegeven, zie rechts: buitenlandse vennootschap?
Formeel sinds * {dd-rmm-fjii)
Datum eerste inschrijving in het buitenland * (dd-rm-|jii)
i van de
Rechtsvorm

Als de buitenlandse vennootschap geen

naam 15 Ge vennootsthap een frmeel Ty Fnee @
i B ersoon bustentandse vennootschap?
EER-kapitaalvennootschap is en de i 5 s € O

hoofdvestiging ligt niet in Nederland, wordt e o

GEQEVENS ONdememing Adres hoofdvestiging butentand
Gegevens funclionaris(sen)
u gevraagd om het adres van de Gagevens gemachtigae(n) Straat- Hwsnummer
. - Bijiagetr) Toevoeging adres [}
Referentie informatie
buitenlandse hoofdvestiging op te voeren. e et e
Regio
Land™ Afghanistan |
Land van oprichiing
Opsigan ;  Wolgands
Rlchm‘vnm
Als de buitenlandse vennootschap geen ey - e — Opeoes, Versyaesa
o . . Gegevens bastuurder(s)
vestigingen in Nederland heeft, maar wel Gegesens snaememing e
ondernemingsactiviteiten uitoefent in e Datum ngang
Daturm ingang ™ 10-02-2014 (dd-mm-jii)

Nederland, dan moet u het adres van de
buitenlandse hoofdvestiging opvoeren

Cwverzicht

15 het een buitenlands adres?

Straat - Hulsnummer
Toevoaging asres
Postcade - Woanplaats

Repio

Land* | Afghanistan =l

Kgan het bezoskadres? @ Ja € Nee

Invoeren functionarissen (onder andere

™ WS e mat @ in functie i (dd-mm-iil)
beheerder) G v 45 sl o Ll s i
Het opgeven van functionarissen gaat Trpe gemachiigde - | -"
op dezelfde wijze als bij Nederlandse e

_Beneerder

rechtspersonen. Wel is er de mogelijkheid om een
beheerder op te geven. Als een persoon belast

is met de dagelijkse leiding (de beheerder) van de (hoofd)vestiging in Nederland van de buitenlandse
vennootschap moet deze beheerder geregistreerd worden in het Handelsregister.




Monistisch/dualistisch

b e Stu ursmo d el Bestuursmodel Dualistisch E3
Bij inschrijving van een nieuwe bv of nv moet  Fon veld met een stermatie most vernlicht worde Al

gekozen worden voor een dualistisch of een

monistisch bestuursmodel.
Inschrijven Besloten Bestuurder(s)
Vennootschap
Rechisparsoon Persoon Type Openen Verwijderen
Bij een monistisch bestuursmodel moet e . e
3 Gegevans ondermeming i Nog een bestuurder opvoeren
u aangeven of de bestuurder ‘uitvoerende Oegevens hnctonsis(en)
Gegevens gemachligde(n) Datum waarop de functionaris in functie is 14-03-2013 (a-mm-4il)
bestuurder’ of ‘niet uitvoerende bestuurder’is. e i “:‘:m — -
i Rol Destuwrosr
£ 0 bestuurder tevens enig “Ni" "““‘&&":ﬁ‘:’“’
Batreft het ean NAULMK Parsoon? ®Ja O Nes
Gegevens natuurlijk persoon
Haaft 08 nersoon asn @ja Sikea MR

NB: Het is met de digitale service niet mogelijk om bij een bestaande bv/nv het bestuursmodel te
wijzigen van monistisch naar dualistisch of omgekeerd. Een dergelijke opgave moet per post worden
ingediend bij KVK.
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Opgeven van activiteiten

Wanneer in een opgave activiteiten worden
opgegeven of veranderd, dan moet dit duidelijk
tekstueel worden aangegeven.

KVK Online registreren handelsregister

Vennootschap Activitei

Reshissarsecs Actiitefomachrgving * Bouwen van vrislasnde wonngen
Gegevens bestuurder(s) Chenten begeleden by particuler apdiachlgeverschap
. .. P . P Gegevens ondernemng Ongernoud
De ingegeven tekst bij activiteitomschrijving Vessgingion) . vesoun
B i Gegevens functionarmisen) et bl
wordt letterlijk opgenomen in het Gegevens gamachigie(r)
Byagein)
Handelsregister en verschijnt als zodanig op :‘.”c;‘- informatie r::ox::jmm..mn_w.mma. Bouwen van vristaande wonngen
het uittreksel.
Start de tekst van de bedrijfsomschrijving
. . rieert de vestiging producten? C s  tee
daarom met een hoofdletter en eindig met een e I
Exporteert de vestiging producten” Ja & Mee

p unt U hoeht da mogelkheid (optionoel) om hierander 5an te geven weke sbi-codeCs) voigens u pessen bj de
. sctviedomachrijving. De Kamer van Ksophandel bepast uteindeli of dere SBh-code('s) voor de codering van dé opgegeven
Actvtefen worden gebrukt Het CBS heaft een handige too! Standaarg Becrifeingeing (S0 om de iste codes te vinden

Het gaat bij de activiteitomschrijving om een

Activten 4370 - Ovenge bouwnstamane =
korte beschrijving van de daadwerkelijke po— 334 SchRoan o0 puezATen |
activiteiten van de vestiging(en)/rechtspersoon cn-snmmpmwma v N

Wiat is de hoofdactviet? 4333 - Afwerking van vioaren en wanden =]
en dus niet om de statutaire doelstelling van de

Detaithandel
rechtspersoon. it 5 BN e

consumenten? (detaihandel)

De opgave wordt dan ook door KVK geweigerd i een ksl of ek Cla 6 e
als de statutaire doelstelling hier toch wordt g oy

Via straathande! Ja & New
opgegeven, dat geldt ook als toevoegingen zijn v ntene Co @

. X X , Vanut huis C s @ Mee
opgenomen zoals ‘in de ruimste zin des woords'. N A

Anders Coa @ pee

Wanneer er meer activiteiten zijn, moet u wal2fe.) \Spamen) \Joiguse.)

aangeven wat de hoofdactiviteit (maximaal
500 tekens) is.
Bij een voortzetting graag ook aangeven wat de hoofdactiviteit is.

U heeft ook de mogelijkheid om (optioneel) aan te geven welke sbi-code('s) volgens u passen bij de
activiteitomschrijving. KVK bepaalt uiteindelijk of deze SBI-code('s) voor de codering van de opgegeven
activiteiten worden gebruikt. Om de juiste code te selecteren, kunt u gebruikmaken van een tool van CBS
waarvan een link is opgenomen in de applicatie.

Door het invullen van de vragen over export/import, detailhandel/groothandel kan KVK beter de
definitieve activiteitencode(s) bepalen.




Invoeren functionarissen
Het toevoegen van een functionaris gaat steeds

op dezelfde wijze (kies voor natuurlijk persoon of
vennootschap): I |

Natuurlijk persoon:
Voer het BSN in en druk op Tab of klik op
volgend veld: het systeem zal zoeken of de

s ondarstaande de comecte persoon?

persoon al voorkomt in het Handelsregister | — —— |

Flamio Eskes, Napa 855, 1S00UP Utiecht l

met een actieve functie. Als dat zo is, kunt u
de persoon selecteren en worden de gegevens
automatisch ingevuld. (Zie hier rechts)

Komt de natuurlijk persoon met BSN niet voor in
het Handelsregister, dan verschijnt een melding
(die hier rechts getoond wordt) die u bevestigt | &
door op OK te klikken. Vervolgens moet u alle |

benodigde gegevens opvoeren. KVK

Let op: opvoer van gegevens van een natuurlijk
persoon met BSN maar zonder adres in de

£ 3 prer parsoom et buegeesaryemumar 1Y qeregrteet m set hanoregiae
Wour da roledge taricongepevent oo

®

BRP/RNI die ook nog niet voorkomt in het
Handelsregister, wijkt voorlopig af van deze
regels.

Zo'n natuurlijk persoon moet zonder BSN, maar

wel met het voor u bekende adres, worden

opgevoerd. Graag in de toelichting bij de opgave
het BSN vermelden (in het vak aanvullende
informatie). KVK zal daarna de persoon alsnog
koppelen aan de BRP/RNI.

Deze regel is niet van toepassing bij een natuurlijk persoon met een Nederlands woonadres. In dit geval
moet de persoon altijd met BSN worden opgevoerd.

Bij een niet natuurlijk persoon voert u het KYK-nummer op om te gegevens op te halen.
Indien de juiste vennootschap verschijnt beantwoordt u de vraag met 'ja’. (Het opgeven van een

handtekening namens de vennootschap is niet nodig)

Gebruik de knop ‘Toevoegen' als er nog een functionaris opgegeven moet worden.

PAN 12
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Als een bestuurder tevens enig aandeelhouder
is, kan dit opgegeven worden door de vraag over
de enig aandeelhouder met ‘ja’ te beantwoorden.

Personen woonachtig in buitenland en
buitenlandse vennootschappen die optreden als
functionaris kunnen ook worden ingevoerd (zie
opmerking op vorige pagina over personen met
BSN maar zonder adres in BRP/RNI).

Bij een buitenlandse vennootschap moet het
adres van de vennootschap opgevoerd worden
(niet het adres van het buitenlandse register).
Bij een buitenlandse vennootschap moet een
bewijs van inschrijving in buitenlands register
worden aangeleverd van maximaal 1 maand
oud als verplichte bijlage. (Het bijvoegen van een
handtekening namens de vennootschap is niet
nodig)

Let op: Indien bij een nv niet-volgestorte
aandelen zijn uitgegeven, moet een
aandeelhouder van deze niet-volgestorte

= = emme== ==

Persoon

Owtam waarnp g Aanctonars 1 tncte
et *

1 Devnaate
1 m e e e ena; aaromeree
Beirel sal ven ratiarih pesoor

LAgEnn RAUUIIN PeTROOn

Haet de persoon sen
Ensger s s

B e b i
Acmermaam *
Vooma s mien) (ol

Tussanveagest i

Openen Vermiidersn

83 mn 4

aandelen opgegeven worden. Deze functionaris voert u op als ‘Aanhouder niet volgestorte aandelen’

(bij nieuwe inschrijving onder Gegevens functionaris(en), bij een wijziging onder ‘Wijziging toevoegen’

en daarna nieuwe functionaris toevoegen).
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Gemachtigden
Er kunnen gemachtigden worden opgegeven in
de opgave.

Selecteer eerst het type gemachtigde en geef
de persoonsgegevens, privéadres en de overige
gegevens van de gemachtigde.

€ O e ————

Bestand  Bewerken  Beeld  Favorieten  Bxdre  Help
-

KvK Online registreren handelsregister

Gemachugae(n)

Openen Verwioersn

Gegevens bestuurder(s)
Gagevens cndsrnamng
Gegevens luinchonars{sen)
Gagevens prmachioden)
g Dot wadrop 06 Gemachiaoe  ncte (@8 mm )
Bafagein) pormariot
Reterena mtormane
Overzicht

Nog een gumachtigie opwosren

Type gemachbgoe [

Bij een niet natuurlijk persoon voert u het KVK-nummer op om de gegevens op te halen.

Indien de juiste vennootschap verschijnt
beantwoordt u de vraag met 'Ja’.

Beperkte volmacht in ‘gestructureerde vorm’
Het is mogelijk een beperking aan te brengen
in geldwaarde (in euro) en een beperking van
handelen. U kunt meer keuzes maken uit de
lijst van handelen door er één te selecteren en
vervolgens op de knop ‘Verwerken' te drukken.

Vrije tekst volmacht / volmacht als bijlage
Voor beperkte volmachten waarbij de
gestructureerde mogelijkheden niet voldoen
kunt u gebruikmaken van ‘overige beperkingen’.
U kunt dan de tekst van de volmacht invoeren.
Is de inhoud van de volmacht uitgebreid dan

KVK Online registreren handelsregister

Inschrijven Besloten Gemachtigde(n)
Vennootschap Praats
Jansen Bouwbedrit BV,
Recnispersoon
Gegevens besturoens) Gemachligaegegevens
R 15 658 QEMACANPOE SALY DEPAAIT Ja @ Nee
evens funclionartsisen
15 08 RNCBETte SWaluair DEpad? Ja @ Nes
F | Funcretin
Bilagein)
Reterente intormate BeUen et #8N DepeNte voImacnn? ® Ja nee O
Overzicht
Vaita EUR -Eun
Béperking bedrag
15 81 G0RN van 0pgave aan net Ja @ Nes

Randeisegises 080EROMEN N Be
volmacht?

Hee ge wolmac bt beperking van (Y Nee
handelen?

Handelsbeperkingen @

Beperking van handelen Bewerken Verwyooren

Bepening van nanceien

/ valua EUR - Euro v
Beperiing bedrag

Zijn of ovenige begerkingen? ja ®@Nee @

Geidl ge vOIMACHT voor een vestging? da @ Nes

2yn er ovenge beperkingen? @Ja ONee @
Wordt de algemene volmach als bijlage @ Ja © Nee
toegevoegd?

s

De bijlage 'Algemene volmacht' is nu verplicht

kunt u deze volmacht als bijlage toevoegen (zie screenschot hiernaast). Op het uittreksel zal dan komen

te staan ‘Beperkte volmacht. Raadpleeg opgave voor beperkende bepalingen'.

U kunt meerdere gemachtigden opgeven door te klikken op de tekst boven in het scherm ‘Nog een

gemachtigde opvoeren'’.




Inschrijving nieuwe bv als voortzetting van eenmanszaak, bv i.o, of vof
Het is mogelijk om een nieuwe bv in te schrijven als voortzetting van een eenmanszaak, bv i.o. of vof.

De eenmanszaak/bv i.0./vof wordt beéindigd door de voortzetting. De gehele onderneming (alle

vestigingen) moet dan ook overgenomen worden door de bv. Als de eenmanszaak/vof slechts

gedeeltelijk wordt voorgezet door een nieuwe bv. moet de opgave op papier.

Kies:
+ Voortzetten door een nieuwe rechtspersoon

Vul het KVK-nummer in van de ‘overdrager’
(eenmanszaak/bv i.0./vof). Rechtsvorm
overnemer kan (in deze versie) alleen een
besloten vennootschap zijn.

Samenstellen opgave ) Openen opgeslagen opgave Ondertekenen opgave Indienen opgaven ) Ingediende opgaven (

Samenstellen opgave

Type opgave Voortzetten door een nieuwe rechtsparsoon v

KvK nummer overdrager * 81228619

Rechtsvorm ovememer * Besloten Vennootschap v

NB: het is belangrijk dat u langs alle schermen navigeert met de knop ‘Volgende'. Als niet alle schermen

zijn ingezien, kan bij de validatie ‘een onbekende fout’ optreden. Als dit gebeurt ga dan via het linkermenu

naar het eerste scherm van het menu en navigeer door alle schermen met ‘Volgende'.

Selecteren vestigingen

In deze versie van de service kan een
eenmanszaak/vof/bv i.o. alleen in het geheel
worden voortgezet door de bv, daarom kan bij
dit scherm geen selectie worden gemaakt.

Bij het scherm ‘Overnemer — vestigingen’ staan
de gegevens van de vestiging(en).

Selecteren bestuurders/gemachtigden

De eigenaar/vennoot/bevoegd functionaris
kan via overnemen als bestuurder worden
opgegeven.

Andere/nieuwe bestuurders kunnen via
‘Overnemer-bestuurders’ worden opgegeven.

NB: het toevoegen van een card als bijlage is
voor elke bestuurder verplicht (ook als dit de
oude eigenaar/vennoot/bevoegd functionaris is)

KVK

Online registreren handelsregister

Openen opge: Ondertekenen opgave ) Indienen opgaven ) Ingediende opgaven (2132 nieuw

Samenstellen opgave lagen opgave

Voorzetten Selecteren Vestiging(en)
Voarizeiting gegevens
Bij de voorizeiting zal de gehele ondememing overgenomen worden,
Datum ingang
Selecteren Vestiging(en) >

Selecteren Bestuurder(s)
Selecteren Gemachtigde(n)
Overnemer
Referentie informatie

Overzicht

KVK

Online registreren handelsregister

Ondarlekenen opgave

Indianen opgaven

Voortzetten

Voorizelting gegevens
Datum ingang
Selectaren Vestiging(en
Solectoren Bestuurder(s)
Selecteren Gamachtigde(n)

Selecteren Bestuurder(s)

Selecteren Bestuurder(s)

Geselecteerde Bestuurder(s) Overnemen

Johannes Vermeer (Eiganaar) [}
Ovememar
Referentia informatie
Ovarzicht

Als de eenmanszaak/vof/bv i.o. een gemachtigde had kan deze als gemachtigde worden opgegeven bij
de bv middels ‘Selecteren gemachtigden’.




Gegevens bv

Onder ‘Overnemer’ zijn alle gegevens in te voeren van de by, zoals de statutaire naam, handelsnamen,
kapitaalgegevens, functionarissen en kunnen gegevens van de (overgenomen) vestiging(en) worden
gewijzigd, zoals e-mailadres en activiteiten

Let op: het is noodzakelijk om alle schermen te openen. Bij de bestuurders moet bijvoorbeeld nog
de bevoegdheid worden opgegeven (bij het openen van het scherm staat dit default op ‘zelfstandig
bevoegd'.)

Ontbinding/beéindiging vof door de voortzetting
Als een vof wordt voortgezet door een nieuwe bv leidt dat tot ontbinding van de vof. Als de vof niet direct
beéindigd wordt maar in liquidatie treedt moet u de vereffenaar(s) opvoeren.

Handtekening functionarissen (datacard)

In het Handelsregister moet de handtekening opgenomen worden van functionarissen (bestuurders,
commissarissen, gemachtigden en vereffenaars). Deze handtekening kan worden opgegeven via een
zogenaamde datacard die als verplichte bijlage wordt gevraagd bij de opgave van een functionaris. Bij
een nieuwe by als voortzetting van een eenmanszaak/vof/bv lo zijn datacards van de bestuurder(s)
ook altijd verplicht. Een voorbeeld van een datacard is opgenomen als bijlage bij deze handleiding. Een
digitaal ondertekende datacard wordt niet geaccepteerd.

Adresgegevens
Adresgegevens komen op diverse plaatsen voor.

Bestand Bewerken Beckd Favoncten Bam Help

-

De binnenlandse adresgegevens worden ‘ KVK
ingegeven met behulp van de postcode en ‘
huisnummer. Daarbij wordt de straatnaam en
plaats opgezocht uit de Basisadministraties
adressen en gebouwen (BAG). ! _
i et ienesngomden o5 2 g prkcobiniemsmnscontios
Selecteer op het keuzescherm het juiste adres S TR o S |
. . . . . Orsdorperaeg 433 A 10A7SX Arvsterdam
door het juiste optieboxje aan te vinken. - st
Osdorparaeg 438 C. 1067! sardam
Ovipaee WD, 087
Het Handelsregister is gekoppeld aan de e
Ondpms 8., ORTEX At
BAG en de BAG kent geen aaneengesloten e e
. ' : Ondprers 188, 1003 Ao
huisnummers. Kies daarom het huisnummer Csdapernes 450 K. 10875 Ao

van de hoofdingang.
De weergegeven straatnaam en plaats zijn niet aan te passen.

Rechtspersonen gevestigd in het buitenland en verhuizen uit/naar Nederland
Als rechtspersonen geen vestiging in Nederland hebben wordt één buitenlands (vestigings)adres
geregistreerd in het Handelsregister. Zodra er een vestiging in Nederland is vervalt het buitenlandse
adres in het Handelsregister.

Nieuw opgerichte rechtspersonen gevestigd in buitenland

Het is bij nieuwe rechtspersonen en bij rechtspersonen in oprichting (die geen vestiging in Nederland
hebben) mogelijk om een vestiging/adres in het buitenland op te nemen.
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Wijzigen adres naar Nederland

Het is mogelijk om bij rechtspersonen en rechtspersonen i.0. met een buitenlands adres een Nederlands
adres op te voeren. Dit kan door een nieuwe vestiging op te voeren met een Nederlands adres.

De buitenlandse vestiging/adres vervalt dan automatisch.

Wijzigen adres naar buitenland

Het is mogelijk om de laatste Nederlandse vestiging van rechtspersonen en rechtspersonen i.o. te

verhuizen naar een buitenlands adres.

Telefoonnummers

Daar waar u gevraagd wordt een telefoon- of
faxnummer in te voeren, moet u voor Nederland
een 10-cijferig getal opgeven, beginnende met
een 0 (nul). U mag geen streepjes of spaties
opnemen in het telefoonnummer.

Er wordt standaard van uitgegaan dat u één
nummer wilt opgeven. Wilt u een extra nummer
opgeven, dan drukt u op de knop ‘Toevoegen'.

Naambellen wordt ondersteund. Voor
sommige nummers, bijvoorbeeld 0800- en
0900-, 14xx kan het nummer ook uit minder
of meer dan 10 cijfers bestaan.

Bijlagen

Bij een nieuwe inschrijving van een rechts-
persoon en in sommige gevallen van wijzigingen
moeten er (verplicht) pdf documenten worden
meegeleverd. Graag deze documenten zoveel
mogelijk vanuit het CDR uploaden. Deze moet u
als niet beveiligde pdf bijvoegen.

(Let op: sommige notarissoftware-pakketten
creéren beveiligde pdf’s, verwijder de beveiliging
voordat de pdf als bijlage wordt toegevoegd)

Overige informatie die niet in het openbare
Handelsregisterdossier moet komen, kunt u als
‘overig bewijsstuk’ aanleveren.

Informatie die wel in het openbare dossier
moet komen, kunt u aanleveren als ‘Aanvulling
op andere Handelsregisterformulieren’. Bij de
papieren formulieren is dat formulier 18.

Er verschijnt een upload-scherm waarin u

het document vanaf de (netwerk) schijf kunt
aanklikken. Zorg ervoor dat dit een pdf-bestand
is. Druk op de knop ‘Openen’, druk vervolgens op
de knop ‘Toevoegen'. Doe dit voor iedere bijlage.

Bestand  Gewerken  Beeid Favorieten Dars  Help

a |
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Inschrijven Baslaten Vestiging{en)
\ Vennootschap Handaisaam 1* Jansen Bousbedl B V T
Jansen Bouwbodit B.V.
Recnssperoon Exua handoisasam
| G0gevans DaStARONN(S)
[ Gogavens ondememng Camabchiv
vesuging(en)
| Ouigvans fhanctionarsiian | P er—
| Gagavans pamachiiodeln) -
| et Tettoonnummer | Landcode +31 [Z]  vommer Gase012345 o
Reterents rtceinase Extra
)
\ Overzicnt :
faxnumemers
Faunummer 1 Landeada +31 ] Mummer (TEEOTIIEY o
Extra faxnummer |
1 go vestoeg sen somennaan’ n @ e

i W Nee

Heoett do vestigry sen e-massdnes

|Dmmmﬁ- -
Bastend  Bpwwien Bould Favonwen fxra  Heip

-

| = ~
1 |

Inscnnjven Besioten
L] Vennootichap
| Jansen Houwtedit BV
| RecsoRs00n
Gegevens bestarderis
| Gegerern onderneming
Comrewess fucteruarrs e

Troe bifage o

Brage 1 g O V0818 henderir e SN TLUAEn
Algamans vorac

Datacars Ramsn Cioes (verpscre

(2 Lt

Rt v cxm i gt

Mgt -SoooCoNr Bt

Ioartedtmas

g b ova

| Coagervers germachtigie:
\ Beiagein)

Bsguin)
eeree o
Ovecacn

Organiseren »  Nieuwe map

8 Computer = Maam
i 051C) 3
o Dwd-rw-station (D) &
&t ) (T
[ L e—— Y
o s STl ()

S Netwerk

48 Configuratiescherm
28 e Comfiguratiescherm-anderdelen
8, Gebruikersaccounts

lling op andere o

. lege paf
B Acountantsverkdaring pdf
B Akte van cprichting met € teken,pdf

2 Akte van eprichting.paf

B Akte van statutenwijziging pdf

T Algemene volmacht.pdf

T Authentick afschrift splitungsakte statuten. pdf

£ % Bankverklaring,
) Hardware en gehuiden g :MI gde:l;f;f
i !
& Kok taal en regio :
T Metwerk en intemet 5 Bewis van registratie in het butentand el
i 1
B Frogamma’s 5. ::‘gm.:a
¥y Systeem en beveiliging e
& Toegankeykhed B BewijustukB pe!
B BewijsstukC.pdf
Vermgeving en persaoniijke instellin
" Vemgeving en p i gen i - Snerriig

& Prullenbak

Bestandinssm: Bewijsstui pel




Statutenwijziging
Bij een statutenwijziging graag de akte van statutenwijziging en de doorlopende tekst als één document
uploaden, dit hoeft geen CDR document te zijn. (bijlagetype: Akte van statutenwijziging)

Let op: Een losse bijlage mag niet groter zijn dan 10 Mb. Scan op minimaal 300 dpi, 400 dpi heeft de
voorkeur. Het PDF document mag niet beveiligd zijn.

Zie pagina 40 voor informatie over de datacard die noodzakelijk is bij de opgave van functionarissen.
Berichtenbox, direct marketing, Waadi van opgegeven rechtspersoon en

referentie-informatie van eigen kantoor
De Berichtenbox voor Bedrijven is een beveiligd

e-mailsysteem voor communicatie tussen RAR. M-

overheidsinstanties en ondernemers. In het Huams Bacichisnbon e e (T
veld Naam berichtenbox kan de naam van een

bestaande Berichtenbox worden opgevoerd. Er

wordt gecheckt of deze Berichtenbox bestaat s a8

(bij Antwoord voor Bedrijven). U krijgt een SONIOMS d00F Seeden ool Brect
=N MoHengen

melding als de Berichtenbox niet bestaat. Het is s vt .

mogelijk om dezelfde Berichtenboxnaam voor sndememingtecsisparicon Seidsrachien
, , . . Bor DpChiiag O Elad in e 30 vae e Yt
meerdere bv's/nv’s te registreren. Kijk voor meer — iass imet seae samans

informatie op Ondernemersplein.KVK.nl ML en e Serlandstabs wleise N e
Hanpea?

Na registratie van de Berichtenbox zal de

Wiltw een Ergeistag ulreksel cchangen® @ e

rechtspersoon communicatie ontvangen van
KVK via de Berichtenbox et wx JOrES moel hel e Fosys 151 3360 A0, Woeeden

VIO wirdenT

Haar: notars ramkoo * (e Hardedng lictanssm
Naast de keuzes voor gebruik van direct O s e taioer prr
marketing, moet u in het kader van de Wet oo SaORA0S e
Waadi aangeven of er vanuit de onderneming/ Emidsdek coitackiieionn e e ey
rechtspersoon arbeidskrachten ter beschikking O oS TETTIYT
worden gesteld in de zin van de Wet Waadi Eoadadaaibe v i ——r
(niet bedrijfsmatig).Voor meer informatie: vk bl D% 00 SRamaacs BNRISE DY O S000

zie KVK.nl/waadi

Aanvraag uittreksel(s)

U kunt hier aangeven of u een Nederlands- en/of Engelstalig uittreksel wilt ontvangen.

Voer de naam van uw kantoor, het KVK-nummer en adres op voor verzending van het uittreksel(s).
TIP: als u cookies toestaat op uw computer worden uw contactgegevens (naam kantoor,

KVK-nummer kantoor, adres, contactpersoon etc.) bewaard.
U hoeft deze gegevens dan niet iedere keer opnieuw in te vullen.
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ttps://ondernemersplein.kvk.nl/berichtenbox-voor-bedrijven/
https://www.kvk.nl/inschrijven/in-of-uitlenen-van-arbeidskrachten/

Contactpersoon

Gegevens contactpersoon: hier kunt u de naam, het telefoonnummer en een e-mailadres opgeven van de
persoon waarmee KVK contact kan opnemen als er bijvoorbeeld vragen zijn over de opgave.

Het veld ‘referentie van kantoor” is een vrij in te vullen veld.

‘Aanvullende informatie’ is een vrij veld of vak waar u extra informatie kwijt kunt voor de medewerker van
KVK die uw opgave behandelt. Als u een schriftelijke bevestiging wilt ontvangen van een deponering en/
of (na twee maanden) een verklaring van de deponering van een rekening en verantwoording, kunt u dit
aangeven in dit veld.

Overdragen vestiging(en)/onderneming naar een bestaande inschrijving

Via de service kunt u één of meerdere vestigingen (met adres in Nederland) of een gehele onderneming
overdragen naar een bestaande (reeds ingeschreven) rechtspersoon. Overdragen kan van/naar by, nv,
vereniging, stichting en cotperatie. Voor andere

Ondertekenen opgave Indienen opgaven Ingediende op

rechtspersonen moet de opgave nog op papier

gedaan worden. Samenstellen opgave
Type opgave | overdragen naar een bestzande rechispersaon x|
Hier rechts wordt het openingsscherm getoond < nummer overdrager* 59928600

voor het overdragen: u moet de KVK-nummers Kk nummer ovememer * s9936780] ]
van de overdragende en de overnemende ' ' : ' :

rechtspersonen opvoeren. Slemb.)

overdrager moeten apart worden

Overdragen Overdragen
Overdrager opgevoerd. Overdrager
Datum overdracht » 4/ Overnemer
Selecteran vastiging(en) \ Overgedr agen commerciele 4
Bijlage(n) vestiging(en)
Overmemer Hoofdvestiging
Refarentie informatie Bijlage(n)
Referentie Informatie
Owverzicht _
Overzicht

Opvoeren gegevens van de overdragende

rechtspersoon Overdragen Seiecteren vestginglen)
Overirager
Diatam oveedrachy

Owerel ager

O M

Om de overdracht op te voeren, start u met het vemerter

Referanitie informate Maam rechispeIsonn

Overzichd Rachisvorm

selecteren van één of meerdere vestiging(en) die
worden overgedragen. _—

o U
Maam mechispersaon

Fochisvorm

Bestuuremodel

ViOET NiEt Low ZDBkEFRSE in

Gavoenion Vestiging Salactoram
Znilmakersiva;

Zuilmakersira;




Als van een by, nv of cotperatie alle
vestigingen worden overgedragen, moet

u opgeven of de rechtspersoon wordt
ontbonden, als activiteit ‘beheer van
vermogen’ krijgt, of als lege rechtspersoon
(zonder onderneming en vestigingen)
geregistreerd blijft staan.

Overdragen

Overdrager
Datum overdracht
Selecteren vestiging(en)
Onthinden rechitspersoon
Beheervan vermogen
Adresgegevens rechispersoon
Bijlage(n)

Overnemer

Referentie informatie

Overzicht

Ovardragen

CvBIarager
Datum avergracht
Selocleren vestiginglen)
Onibindan rechspersoon
Bishier van vid mogen
AGTESQEQEVENS TECIMEPETSOON
Biagen)

CVEMEmES

Refurentio inforrmatie

Overzichi

Ontbinden rechtspersoon

Overdrager

ki nummer

Maam rechispersoon
Rechisvorm

Bastuursmodel

58502963
Svetiana Overdragen 2B.V.
Besloten Vennoolschap

Dualistisch

‘Wordt de rechtspersoon ontbonden? * CJa & Nee

Beheer van vermogen

Rechisporsoon
Overdrager
ok et 58507963

Haam rechtspersoon Svetiana Overdragen 2BV

Rechtsvorm Besloten Venngotschap

Bestuursmodel Duabstigch

De rechisperscon heeft geen vesbgingen meer en wosdt niet ontbonden, &1 2in twee mogelijkhaden

met als acheled bahesr van
tor ais lege

* Derecl blijt in hat
* Di blijft péregist in het
accountantsverkianng vereist

Higror is een

Selecteer bij onderstaande waag ia, als er sprake is van beheer van vermogen
Al unee selecieert diend u als bilage de actountantsverkianing e 12 voegen

"Word vermogen beneend? * T Ja & Nes

\vorge | Opsiaan |  voigende

Als alle niet-commerciéle vestigingen van een vereniging of stichting worden overgedragen moet u de
(nieuwe) activiteitomschrijving, adres- en communicatiegegevens van de overdragende vereniging of

stichting opvoeren.

De bijlagen moeten apart voor zowel de overdrager als de overnemer worden toegevoegd.

De lijst met bijlagen wordt samengesteld
afhankelijk van de rechtsvorm van de
overdrager en de soort opgave(n), zie
voorbeeld hier rechts (als overdracht leidt
tot ontbinding).

september 2024

Overdragen Bijlage(n)
Cverdrager
Dratum averdracht Bijlage Bestandsnaam Verplicht Verwijderen
Selecteren vastiging(en)
Bijlagein) =+ Type bijlage -
Crvernemer
Referentie informatie Biilage 1 Asnvulling 0p andere handaisreisterormulieren
iichi Overig bewiisstuk

Ontbindingsbesiut
Rekaning en verantwoording en plan van verdeling {art 230 lid 4 BW2)
Rekening en verantwoording (arl 23b lid 4 BW2)
Plan van verdeling (ar. 23b lid 4 BY)

_Notulen van de ledenvergadering of d

ing van aandesihouders |
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Behandelen van de overnemende rechtspersoon

Alle gegevens van de overgedragen vestigingen kunnen worden aangepast behalve het bezoekadres.

van de Ll
gd aan die vestiging. Het resultaat et u hieronder

R 1. ZeUMaKerSuaat 2, 111 1AA Katwk

Overgodragen commercisle 2: Zeilmakerstraal 2 A, 22224A Katwik

Hoolgvestiging

Bijlage(n) Op het adres Zellmakersiraatl 2, 222244 Kabwijk is al een vesh
) . ging gereg
teferentie informatie aantal van de ging van de gerzin toeg
werzicht

Bezoekadres

Bezoekadres

Posteode ™

Als blijkt dat de overgenomen vestiging en de
vestiging van de overnemer op hetzelfde adres

Huisnummer*

Straat

zijn geregistreerd, worden de handelsnamen Pisals

(behalve de statutaire naam) en aantal werkzame

personen toegevoegd aan de vestiging van de fehet gelliesan hethezockadres?
Actiitei

overnemende rechtspersoon.

(Zie voorbeeld op het scherm hier rechts). AmmesEoar

Indign meerdere activiteiten, watis dan de
balangn|kste?

Handelsnatam)ien) @

Handalsnaam 1 *
Handelsnaam 2 *

Handelsnaam 3*

Communicatiegegevens
Telefoonnummers

Teletoonnurmmer 1

Faxnummers

Faznummer 1

Heeft de vestiging een domeinnaam?

Heeft de vestiging een e-mailadres?

Werkzame personen

Hoevael personan werken ar fulltime (15
wur of meer per week) in de onderneming?
.

Hoeveel personen werken er paritime
{minder dan 15 uur perweek) in de
ondememing? *

september 2024

222288

2
Zzilmakerstraat
Katwijk

@ Ja € Nee
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Eén van de overgedragen vestigingen kan als

Overdragen Hoofdvestiging
de nieuwe hoofdvestiging van de overnemer Overdragar
worden vastgelegd. Qverhemer Wordt (gén van) de overgedragen CJa @ Nee
Owergedragen carmmercigle vestiging(en) de nieuwe hoofdvestiging? =
vestigina(en)
Hoofdwestiging -

De bijlagen voor de overnemer moeten worden

toegevoegd (indien van toepassing), zie Overdragen Blliage(n)
Owardrager
Voorbeeld h|er reChtS. Cwememer Biflaue Bestandsnaam Verplicht
Crvergedragen niet commerciele
wastgingen) Type biflage >
Hoofdvestiging
Bijlage(n » Bilage1 Aanvulling op andere handelsregisterformulieren
Referentie informatie Overig bewijsstuk

Owerzicht

avae) (Qesem ) \NMoomde.)

De opgave-pdf's worden zowel gegenereerd

re glstrerer ;f.alllla‘lh! is succesyol

rechtspersoon. ¥
Naam Afdrukken
CDAStichting £
ABC Sfichting &

voor de overdragende als voor de overnemende

Owverzicht

Acthviteitomschrining

Actvieitlomschrving ™ Adsfas

Bewerken | Ondertekenen | Maak Opgave pdf |

Aandachtspunten bij de overdracht van stichtingen en verenigingen

- Stichtingen en verenigingen met een of meer niet commerciéle vestigingen (vestiging van
rechtspersoon) kunnen niet in één digitale opgave worden overgedragen en ontbonden/beéindigd.
Oplossing hiervoor is om eerst digitaal de opgave van overdracht aan te maken en in te dienen, nadat
KVK deze opgave heeft verwerkt kan de (nieuwe) opgave van ontbinding digitaal worden ingediend.
Als het in één opgave moet, moet u de opgave met de papieren formulieren naar KVK sturen.

- Het is bij verenigingen en stichtingen niet mogelijk om zowel commerciéle vestigingen (van de
onderneming) als niet commerciéle vestigingen (van de rechtspersoon) in één digitale opgave over
te dragen. Oplossing hiervoor is om eerst digitaal opgave te doen van de ene soort vestigingen
(commercieel of niet commercieel) en na verwerking van deze opgave door KVK digitaal de overdracht
van de andere soort vestigingen op te geven. Als het in één opgave moet, moet u de opgave met de
papieren formulieren naar KVK sturen.

Als één van bovenstaande zich voordoet zal de volgende foutmelding verschijnen:
‘Helaas is het niet mogelijk om deze opgave digitaal in te dienen. De gekozen combinatie van overdracht
vestigingen, onderneming en/of ontbinden en/of beéindigen wordt niet ondersteund!

Niet commerci€le vestigingen van verenigingen en stichtingen kunnen niet worden overgedragen naar
een onderneming (bijvoorbeeld bv). Dit is geen beperking van de digitale service, maar dit is niet mogelijk
om te registreren in het Handelsregister.

In dit geval zal nevenstaande melding verschijnen:

Bevestig aanmaken opgave tot overdragen

Samenstellan opgave

Het is niet mogelijk om de overdracht van de vestiging(en)/onderneming te starten. De overdrager 58996680 heeft geen onderneming

i)
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Wijzigen (van een bestaande inschrijving)

Let op: Een opgave bevat bij voorkeur alle wijzi-gingen op één inschrijving in één keer. Voor een dossier
kan namelijk pas een nieuwe wijziging worden opgegeven als een eerdere wijziging is verwerkt door
KVK Backoffice.

Gebruik in het top-menu het item “Wijzigingen” (hieronder rood omcirkelt) om een extra wijziging in de
opgave toe te voegen.

Het samenstellen van een wijzigingsopgave
gaat als volgt:

Kies als type opgave “Wijzigen”
en voer een bestaand KVK-nummer in.

Online Registreren zal een aantal details van het samancion opgave
betreffende KVK-nummer tonen en vragen om H— g .

een bevestiging dat een opgave tot wijziging

moet worden aangemaakt.

In het getoonde voorbeeld gaat het om een
Besloten Vennootschap. R

Druk op de knop “Volgende” om het verzoek aan
te maken en door te gaan.

Bevestig aanmaken cpgave tot wiigen

Let op: Het kan voorkomen dat KVK e et poving
de betreffende inschrijving tijdelijk in N -
behandeling heeft. U kunt dan geen

elektronisch verzoek samenstellen.

Te wijzigen gegevens

Van bijvoorbeeld een B.V. (die in het scherm SRS RS
hiernaast als voorbeeld is gebruikt) kunnen
wijzigingen worden opgegeven over de: BV onine rogistraran nansetsregister

+ Rechtspersoon;
- Vestiging(en);
+ Functionaris(sen). Oogave o agen . Ll e e

Sh l Haam rectmperseon Janen BUMDIPTE v

Wingegen
Vermidares Do 1l wiogan
e o

Factesvam Besicten Venrooschap

Berarenoe Duststach

En van ieder van deze wijzigingen volgens de
daarbij behorende details.

Warmen Wernen reciiszersoan

Meerdere wijzigingen
Er verschijnt een extramenu optie
“Wijzigingen”. Met deze knop kunnen meerdere wijzigingen worden opgegeven in één opgave.

Let op: Indien naar uw mening niet de juiste uitgangssituatie wordt getoond, breek dan het verzoek af
en neem contact op met KVK.

Bij wijzigingen geldt dezelfde werkwijze als bij een nieuwe inschrijving.

& :
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Ook een wijzigingsverzoek kan worden
opgeslagen en kent dezelfde volgorde van
valideren, ondertekenen en indienen. -

Hiernaast ziet u het centrale selectiescherm
voor wijzigen rechtspersoon.

BYv.

Wingen Osdorperweg 488 A, 108TSX. Mg STUITE
ledere ‘Ja’ keuze zal leiden tot een extra menu- - b s
i i i —— :l.'..::..,. Mg rechispers oon Jansen Bouspeory( B V
item in het linker-menu. hucug - R —
“*ﬁ — e ] [N
o Besommades Cdorperweg 433 A 1057SK Amaterdam
Let op: Online Registreren accepteert geen
e o e . . . mgang st 12432012 go.mm.gy
wijzigingen die in de toekomst liggen.
PPE—— p—
U kunt dergelijke wijzigingsopgaven al hcoss ssicres o o
. : I — PP
wel voorbereiden. Indienen kan vanaf de R -
WATHEN NN LR ] s

invoeringsdatum.

WEDgen werTame perionen I @ Nee

Sptonn ) o)

Aandachtspunt bij het verhuizen van een vestiging

Bij het verhuizen van een vestiging kunt u in dezelfde wijziging ook de communicatiegegevens (telefoon-,
faxnummers, domeinnamen en e-mailadressen) van deze vestiging aanpassen.

Alle aanpassingen van de communicatiegegevens zijn mogelijk behalve het wissen van bestaande
gegevens.

Als u de bestaande communicatiegegevens wilt verwijderen, dan kunt u dit (als work around) doen via de
optie "Wijzigen communicatiegegevens” maar dan wel in een aparte/nieuwe opgave.

Wijzigen / zoekfunctie
Voor wijzigen geldt bij Vestigingen en
Functionarissen dat er een zoekfunctie

aanwezig is. 1 47/ | QET————
In de zoekregel geeft u een deel van de rol en/ e o
. . . Byv.
of naam op van de functionaris. Elke naam die cpgom rwizgen  onvantin santatn. 4
: nw---:-nw -
gedeeltelijk of geheel overeenkomt met het pelepacadil B i —
ingegeven zoekargument wordt getoond. T e

Racreyvorm Basnten Venrootschap

Bestursmoos Duamnsen

Er zijn geen hele namen of hele functies nodig.

Alleen de eerste 30 namen worden getoond, als s e
er al zoveel zijn.

Wijzigen Helelsukenaam Zowk vestiging
. . Bronkopie 139687004864 N.V.
Ditzelfde geldt voor de zoekregel in het scherm oogue wtwigen T A
voor 'Zoek Vestiging . okt

i nummer

# 1 JOESTOBBABE4 N ¥

Alleen de eerste 30 vestigingen die matchen
worden getoond, als er al zoveel zijn.

Bestuursmotel Dualistisch

[ ]

aroskadren Wengen

S¥aamaam V1 bazosk 1306870834675 34734, 42398 Romerdae (HooAwestging) P




Opheffen vestiging(en)/opheffen onderneming
Opheffen vestiging(en)

Na de keuze in het menu voor ‘Opheffen
vestiging(en)/ onderneming ‘worden de

vestigingen getoond van de betreffende | St cogm ) Cpmen cogmiagm oy ) Oncmimtanen dpgees ) e cpyeem ) it e (et ]
rechtspersoon. Als de rechtspersoon meer [ —— i ———
dan 30 vestigingen heeft, kunt de betreffende e ot et 5 L
vestiging(en) opzoeken. De vestiging(en) die —— s acrtaicon Handesna 8V
REWTe MO Rechtivorm Bevioten Verootichap
opgeheven moeten worden, kunt u selecteren. Ovaee P— -
ot M M O W SGG T
Wittrmguriaan 1 HATGT WotBA i (010N |
Watermcseriaan | MATGT vrowden 8 | §
Ztermpten)
Crvonen Vegeg S e
Wialermcieriain 1 LATOT Wbketen & +
Ve | HATGT toeroen ¢ +
Opuiomn | Voigmmde ) Als veshymgen seieciosn
Opheffen onderneming (zonder ontbinding)
Als u de ondernemingsactiviteiten van een rechtspersoon wilt be€indigen, selecteert u alle vestigingen.
Bij een vereniging en een stichting hoeft u alleen de commerciéle vestigingen te selecteren om de
ondernemingsactiviteiten te be€indigen. Als de rechtspersoon de activiteiten heeft be€indigd en wordt
ontbonden moet u niet voor deze optie kiezen, maar (in het hoofdmenu) voor Ontbinden rechtspersoon.
Als van een bv, nv, of coGperatie alle
vestigingen worden opgeheven (en daarmee de
onderneming) zijn er twee mogelijkheden: [ 4] | QESC—————
» de‘activiteit' van de rechtspersoon wordt e e e e T
beheer van vermogen 6f Ophenten vessgingien) | Beneer van vermogen
. onderneming
- er blijft een lege rechtspersoon over, een e fecempesecs
i . . Bt v v ogen > R et Saa18041
verklaring van een accountant is dan verplicht. e e b R
Egage = Racresvor Basicten Vennootichag
Rgterpron riormae

Beruurtmoos Cuarstnct

O reconionn Teet e rEIIONGEn T 87 e fest GADONGEN & T30 hred MOQBIAAdET

+ De rechisparsoon bis® gerepairesrd 1 hat handsiregister mat 3 Schvied baheer van vermopen
» Dw bl gur et 5 imge reCHSpRTIOOn. Meervoor 5 wen scCOURant Ve ey
e

Sewcieer by orderstaande VTEIg A A5 €1 SRR 5 van beheer ran yermogen
A e it Gt 5 s, g G et verh A g S Y i

Word® vermagen bebeer? * Dla @ Nes
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Ontbinden en beéindigen rechtspersoon incl. onderneming
Met de service is het mogelijk om bv’s, nv's, stichtingen, cotperaties en verenigingen (geen VVE's) te
ontbinden en te be€indigen.

Let op: bij de opvoer van een ontbinding/beéindiging wordt de gehele onderneming beéindigd. Als de
onderneming niet wordt be€indigd maar eerst wordt overgedragen aan een andere rechtspersoon
(bv, nv, cooperatie, vereniging, stichting) kunt u de functionaliteit ‘Overdragen’ gebruiken. Met deze
functionaliteit kunt u zowel de overdracht als de ontbinding opgeven.

U kunt zowel een ontbinding met baten als een ontbinding zonder baten (turboliquidatie) opgeven. Bjj
een turboliquidatie leidt de opgave tot beéindiging van de rechtspersoon en geeft u de bewaarder van
boeken en bescheiden op. Bij een ontbinding met baten moet u de vereffenaar(s) opgeven en kunt u de
rekening en verantwoording en/of plan van verdeling deponeren.Voor rechtspersonen in liquidatie kunt u
het einde van de vereffening en daarmee einde rechtspersoon digitaal opgeven.

Ontbinding invoeren
Kies bij samenstellen opgave voor

‘Ontbinding rechtspersoon met baten’ of KVK
Online streren handeisregister
‘Ontbinding/beéindiging rechtspersoon g

00IvVE ) Openen 0p0EsIa0en 0Qave ) Ondenexenen 6paave )

(turboliquidatie)’ en voer het KVK-nummer

. . . Samenstelien opgave
in. (In het voorbeeld hiernaast is gekozen
Type opgave Ontbinding rechtsparsoon meat baten ~|
voor een ontbinding met baten). Kok e srizstai
)
Als het KVK-nummer is ingevoerd,
verschijnt het scherm dat hier rechts is KV onine regsreren andessregister
afgebeeld. roencieten cogeve ) Openen appestagmn apgave ) Ondwrekesen opGve ) Indenen ogevr
Bevesug opgave tot 9 P met baten
Als een KVK-nummer wordt ingevoerd van el s
een dossier niet zijnde een by, ny, stichting Rechtsvom Sesioten Vermocescnap
Bastuursmodel Duakstsch

of vereniging, verschijnt een scherm
waarop wordt gemeld dat het KVK-nummer
niet juist is.

Op de volgende schermen wordt u gevraagd de datum en reden ontbinding op te voeren, de
vereffenaar(s) in te voeren (bij ontbinding met baten) en een keuze te maken of de onderneming
is opgeheven per datum ontbinding of dat de onderneming en vestigingen actief blijven tijdens de
vereffeningsperiode.

PAN 2
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U heeft de keuze om het gehele bestuur, een aantal bestuurders en/of nieuwe personen als vereffenaar
op te voeren.

Bij een turboliquidatie moet u de bewaarder van boeken en bescheiden opvoeren. Voor de bewaarder
hoeft u geen datacard toe te voegen. In verband met de tijdelijke wet Transparantie turboliquidatie
(TWTT) geldt een nieuwe deponeringsplicht. Op de formulierenpagina van KVK.nl vindt u het juiste
formulier.

Bijlagen bij ontbinding

Bij de opgave van een ontbinding zijn geen
bijlagen verplicht. Wel kan bijvoorbeeld het
ontbindingsbesluit toegevoegd worden aan de

KvK Online registreren handeisregister

opgave.
OMDNargsoeIus e mn
Ook kan direct een rekening en verantwoording e ! Ry s g AR
E':Um:ll;;‘i:‘l‘:mm + m:vm?;:ewv;m of 08 VrGa0HTG VN 3AN0ESNOUOETE
worden gedeponeerd. —

Een datacard is alleen verplicht voor
vereffenaars die nog geen functie hadden bij de rechtspersoon.

Beéindiging vereffening/rechtspersoon invoeren van rechtspersoon in liquidatie

Van bv’s, nv’s stichtingen, cooperaties en verenigingen in liquidatie kan de beéindiging van de vereffening
en daarmee einde rechtspersoon ingevoerd worden met het type opgave ‘Be€indiging ontbonden
rechtspersoon ‘. Het invoeren van een bewaarder van boeken en bescheiden is verplicht (zonder
datacard).

Als u een schriftelijke bevestiging wilt ontvangen van een deponering en/of (na twee maanden) een
verklaring van de deponering van een rekening en verantwoording kunt u dit aangeven in het veld
‘Aanvullende informatie’ op het scherm Referentie-informatie.

Deponeren fusie-/splitsingsvoorstel
Een fusie-/splitsingsvoorstel kan worden KKV  onine registreren handeisregister
gedeponeerd op de volgende manier:

Samenstellen opgave

Kies bij samenstellen opgave voor ‘Fusie- /
Splitsingsvoorstel’ en kies voor fusie- of Type opgave Fusie-/ Spitsingevoorsiel H

Het betreft * . ) - -

splitsingsvoorstel (zie screenshot hiernaast).

Fusievoorstel deponeren
Spitsngsvoorstel deponeren

PAN 27
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Deponeren fusievoorstel

Bij het deponeren van een fusievoorstel moet u de gegevens van de:
1. verkrijgende rechtspersoon,

2. verdwijnende rechtsperso(o)n(en) en

3. indien aanwezig: toekennende rechtsperso(o)n(en) opvoeren.

Een verkrijgende of verdwijnende rechtspersoon kan een

1. reeds geregistreerde in het Handelsregister rechtspersoon,
2. nieuw op te richten rechtspersoon of

3. niet ingeschreven buitenlandse kapitaalvennootschap zijn.

Als een verkrijgende, verdwijnende of toekennende rechtspersoon al geregistreerd is in het
Handelsregister, voer het KVK-nummer op:

_Kv K Online registreren handelsregister

Verknigende rechts persoon

Verksijgende rechispersoon = Batref het een nieuw ap la nchten Cla &N
Vierdwsende rechispers{ojnien) techispersoon?
Toekennende rechtsperso(oinien)
Bilagein) Gegevens niet natuurlijk persoon
lirontie ity 15 de vennaotschap of rechts persoon ® s C lee
Overzicht ingeschreven in het handetsregister?
K nummer *
Volledige naam *

Bezoshadres

Het systeem haalt de gegevens van de

gevonden rechtspersoon op en vraagt u te
Voor kvknummer 67599451 is geregistreerd: Test NNP3 nr79880 Stichting. Wilt u deze gebruiken?

bevestigen. e

Verkrijgende rechtspersoon
Na de bevestiging worden de naam en
Betreft het een nisuw op te richten © Ja & MNee
adresgegevens getoond op het scherm: rechtspersoon?
Gegevens niet natuurlijk persoon
Is de vennootschap of rechtspersoon @ Ja € Nee
h in het handel i
Kvi nummer * 67599451
Volledige naam * Test NNP3 nr7 9880 Stichting
Bezoekadres Glenn Millerweg 136, 1311RW Almere
Opn)  wlgnse )
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In het geval van een nieuw op te richten R
verkrijgende en/of verdwijnende rechtspersoon

* Beliefl het een nieuw op le fichlen @ Ja © Nee
moet u de naam en de rechtsvorm van de rechtspersoon?
nieuwe rechtspersoon opvoeren. gegeiEs e e
Naam *
Rechtsvorm * Besloten Vennootschap

Naamioze Vennootschap

Verenging

Stichting

Onderlinge Waarborg Maatschappi
Cobperatia

Europese naamlze vennootschap (SE)
Europase codperatieva vennootschap (SCE)

Opslaon | Volgende Buttenlandse Rechtsvorm
Verkrijgende rechtspersoon
Als een verkrijgende, verdwijnende Batreh hat aen nieuw op ta richten Clia ® Nee
rechtspersoon?

of toekennende rechtspersoon een
. . . Gegevens niet natuurlijk persoon
niet ingeschreven buitenlandse

Is de vennootschap of rechispersoon Clda & Nee

kapitaalvennootschap is, dan biedt het systeem geschraver in hat handelsregister?

de mogelijkheid aan om de naam, registratie- en Volledige naam *
adresgegevens op te voeren (vergelijkbaar als bij Inschrifummer Buitenland

het opvoeren van functionarissen). ool b ﬂ
Buitenlands register j

Plaatsnaam buitenlands register
Bezoekadres
Straat - Huisnummer
Toevoeging adres

Postcode - Woonplaats

Regio
Land * Afghanistan |
| Opsiasn | Voigende

Let op: Als de voorgenomen fusie/splitsing meerdere stappen bevat, dan moet u een voorstel per
stap deponeren.
In een fusie-/splitsingsvoorstel mag één rechtspersoon slechts één keer voorkomen.

Fusievoorstel deponeren Bijlage(n)
Op het scherm Bijlage(n) kunt u het fusievoorste|  Vernaende echispersoon

Verdwijnende rechtspers(ojn(en) Bijlage Bestandsnaam Verplicht
dOWﬂ Ioaden :Tkencnjnae rechtsperso(ajnien) Type bijage

ijlage(n
Bijlage(n) > Bijlage 1 Voorstel tot fusie (verpkcht)
Referentie informatie Dwerig bewjsstuk
Overzicht

. Vorige | | Opslaan | | Velgende

Let op: het fusie-/splitsingsvoorstel moet als één document getipload worden in de volgende volgorde:

+ Voorstel, statuten en bijlagen.

+ Het document mag max. 50 Mb (en max. 999 pagina’s) groot zijn. Voor een groter document is een
deponering per post helaas noodzakelijk.

+ Een eventueel begeleidend schrijven kunt u uploaden als ‘overig bewijsstuk’.



Bij het opvoeren van de referentie-informatie
kunt u aangeven of u een ‘Verklaring van de
deponering’ ‘en/of een ‘Verklaring dat voorstel

Referentie informatie
Referentie informatie

een maand onafgebroken ter inzage gelegen’ wilt

ontvangen.
ontvangen?

Wilt u een engelse verklaring ontvangen? ) Ja

Verklaring van deponering

Wilt u een nederiandse verklaring & Ja (O Nee

= Neg

Verklaring dat voorstel een maand onatgebroken ter inzage gelegen

Wiltu een nederiandse verklarng O Ja ® Nee
aontvangen?
Wilt U een engelse verklaring ontvangen? @ Ja ) Nee
Naam van uw organisatie * asda
KvK nummer van uw organisatie * RARRERALY
Deponeren splitsingsvoorstel
Bij het deponeren van een splitsingsvoorstel moet u de gegevens van de:
1. splitsende rechtspersoon,
2. verkrijgende rechtsperso(o)n(en) en
3. indien aanwezig: toekennende rechtsperso(o)n(en) opvoeren.
Een splitsende of verkrijgende rechtspersoon kan een
1. reeds geregistreerde in het Handelsregister rechtspersoon,
2. nieuw op te richten rechtspersoon of
3. niet ingeschreven buitenlandse kapitaalvennootschap zijn.
Geef aan welk type splitsing het betreft: een :":':?"mm':mm" Bilaoeln)
Afsplitsing of een Zuivere splitsing: Netiminialannens e T:'::M m— e =
Bijage(n)
Rkt vkt ! s

Overzicht

Verder komen de schermen overeen met de
schermen bij het deponeren van een fusievoorstel.
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Deponeren overige documenten

Voor bv's, nv's, stichtingen, codperaties en verenigingen (geen VVE) in liquidatie kunnen een rekening en
verantwoording en plan van verdeling in één document of apart worden gedeponeerd:

Voor de nv kunnen daarnaast ook de volgende documenten worden gedeponeerd:

- Accountantsverklaring, inbreng op aandelen anders dan in geld na oprichting (art.2:94b lid 7 BW)
- Accountantsverklaring — waarde goederen minimaal waarde tegenprestatie (art. 2:94c lid 6 BW)
- Bankverklaring storting in vreemd geld (art. 2:93a lid 6 BW)

- Besluit tot kapitaalvermindering (art. 2:100 lid 1 BW)

- Besluit tot beperking of uitsluiting van het voorkeursrecht op aandelen (art. 2: 96a lid 7 BW)

- Uitgifte van aandelen of aanwijzing orgaan tot uitgifte aandelen (art. 2:96 lid 3 BW)

+ Verlenen van rechten tot het nemen van (opties op) aandelen (art. 2:96 lid 5 BW)

- Voorkeursrecht bij uitgifte van aandelen (art. 2:96a lid 7 BW).

Voor de coOperatie kunnen de volgende documenten worden gedeponeerd:
- Ledenlijst cooperatie (art. 2:61 sub d BW)

+ Deponering 0.g.v. statutaire bepaling

+ Inloopperiode structuurvennootschap

KvK Online registreren handelsregister

opgave ) Onderlexenen opgave § Indenen opgaven ) inge

Kies ‘Deponeren’ bij type opgave.

De datum van indienen zal gelden als datum samensiaiien opgave

Type oppave Depaneren -

deponering bij het Handelsregister.

Let op: er kan maar één deponering per rechtspersoon tegelijk worden ingediend.
Pas als de deponering is verwerkt door KVK kan een nieuwe deponering of opgave ingediend worden.
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Valideren, ondertekenen en indienen — TTr— e S

. Destand  Bewssken Beskd Fworieten Dt Help
Wanneer de gewenste en noodzakelijke -
gegevens voor de nieuwe inschrijving of wijziging
op een bestaande inschrijving zijn ingevoerd, VK cnine regraren masosioer
wordt de samenhang gevalideerd. | Semarsis copere ) Opnan cogeungen oopee ) Oredabann sogevs ) inheoan copamen ) ingednte sogmen 2 mewe) |
Inschryven Besloten Overzicht b
Vennootschap
Op het overzichtsscherm wordt de knop e ——
Cagevens tastuurde s ) Refersntie miormate
Valideren ‘aangeboden. e I b g gtk v e o
e T
Hetermntie elormate 15 W teazvenar fogen et ontvangen van a
Met valideren wordt gecontroleerd of de e T
. . . . .. Worden e vanut o8 Nee
gegevens uit dit verzoek in overeenstemming zijn roverworestessom et
) ) g "
met de regelgeving van het Handelsregister. e »
e wwk pores mowt hel Uy e Sishonsiaan ) 1200 BD Waddncovesn
. Hasm comaciperoon * Dt & 4 wars ce bber Vertoeven,
Eventuele foutmeldingen moeten worden ———— i
verholpen. Er kan alleen worden ondertekend als G G D G

de validatie succesvol verloopt.
Eventuele waarschuwingen zijn attentiepunten maar beletten de ondertekening niet.

Let op: Na valideren verschijnt de knop ‘Ondertekenen’. Online Registreren plaatst een gevalideerd
verzoek ook onder de tab ‘Ondertekenen opgave, voor als u later de opgave wilt ondertekenen.

Let op: Een validatie van een opgave is maar beperkt houdbaar.
Ondertekenen
Een gevalideerde opgave (inclusief bijlagen) moet voor het indienen worden ondertekend door een

(kandidaat) (toegevoegde) (waarnemend) notaris met zijn/haar PKI Overheid Notaris Beroepscertificaat.

Gezien de eisen aan beveiliging worden deze strikt persoonlijke beroepscertificaten door de PKI Overheid
leveranciers als smartcard of token geleverd.

Let op: voordat u op de knop ‘Ondertekenen’ drukt moet de smartcard in de reader of de token
in de pc zitten.
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Eén opgave (incl. bijlagen) ondertekenen
De hiernaast getoonde opgave is zojuist als goed

Validatie is succesvol

KVK Online registreren handelsregister

gevalideerd.
Druk op ‘Ondertekenen’ om de opgave inclusief P
bijlagen te ondertekenen. Zotel - woergen

Datum abte van oprichting * 05-03-2017

Bewerken ,  Ondertekenen ,  Maak Opgave paf [}

Meerdere opgaven (incl. bijlagen) tegelijk
ondertekenen

Het is mogelijk om meerdere opgaven (inclusief KVK Online registreren handelsregister
bijlagen) tegelijk te ondertekenen.

Ga hiervoor naar de tab ‘Ondertekenen opgave'.

Samenstellen opgave ) Openen opgeslagen opgave ) Onderiekenen opgave ) Indienen apgaven % Ingediende opgaven (81 nieuw)

Uitloggen

Ondertekenen opgave

U kunt hier één, meerdere of alle opga\/e(n) Ondortskenan Wk bR Wi rodtiperstai Lt ki Wi icaiod Opeiin Vervagiien
. . [m] Niguws Inschnving Eranderhorsi-Pannekosk 04-08-2024 Vs Riig
selecteren (zie voorbeeld hiernaast). 5] Newsiscmie  tosiAteBiagen or0s 2024 /s w
O Nisuwe Inscnnving ENgeinargt, Bogtes an Hasnid U3-05-2024 rd i

Let op: Als in het overzicht opgaven staan die
niet te selecteren zijn, moeten deze opnieuw
worden gevalideerd.

Druk op ‘Ondertekenen’ om de opgave(n) inclusief bijlagen te ondertekenen.

Start ondertelening [voerpivin S

Hierna wordt een specifiek ondertekenprogramma op de werkplek geladen. Deze
is OpenWebStart gebaseerd. Na starten ondertekenen wordt het programma

OpenWebStart gestart. Dit kan even duren. Vanuit het ondertekenprogramma Woer PIN in: [
wordt gezocht naar PKI Overheid Notaris Beroepscertificaten.

Bij de meeste certificaten wordt nu om de pincode gevraagd. Een voorbeeld van
een dergelijke verzoek wordt hier rechts getoond. Sy I Annuleren I

NB. Afhankelijk van de certificaatprovider wordt de pincode gevraagd:
- of bij opvragen van certificaten uit het token (dus voordat u een naam ziet)
- of bij het zetten van de handtekening (als u op de tekenenknop drukt).
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Selecteer het ondertekencertificaat
Het aangetroffen certificaat dat voldoet als PKIO Notaris

B Kvk - Ondertekenen - [} X

Kies een certificaat
Beroepscertificaat wordt getoond. Het certificaat is persoonlijk, hier wordt dan
ook één naam genoemd.

Selecteer het certificaat en druk op de knop ‘Tekenen . Tekenen Annuleren

NB: Vooral als u meerdere opgaven in één keer ondertekent, kan het
ondertekenen enige tijd duren. De voortgang van de ondertekening wordt
getoond. Wacht tot de melding “Alle opgaven zijn succesvol ondertekend”
verschijnt, onderbreek deze actie nooit.

Opgave(n) en bijlage(n) zijn ondertekend
Als u één opgave (inclusief bijlagen) heeft ondertekend, verschijnt de melding ‘De opgave is succesvol
ondertekend’ en de knop ‘Indienen’ verschijnt. (zie voorbeeld hier rechts)

De opgave kan nu worden ingediend bij KVK met de knop ‘Indienen’.

Als u later wilt indienen, vindt u de ondertekende opgave terug onder de tab

‘Indienen Opgave'. D0 cpgave s saccavvel caderiehesd.
KVK Online registreren handelsregister

Als u meerdere opgaven (inclusief bijlagen) heeft ondertekend, verschijnt de

melding ‘Alle opgave zijn succesvol ondertekend'. (Zie voorbeeld hier rechts).

De opgaven kunnen nu worden ingediend bij KVK. Dit kunt u doen onder de tab
N , Ondertekenen opgave
Indienen opgave', hier staan de ondertekende opgaven.
Alle opgaven tgn succesvol ondenekend.
Als u problemen ondervindt bij het ondertekenen, raadpleeg dan de
uitgebreide informatie in de losse “Handleiding Ondertekenen’ op

KVK.nl/registrerennotarissen

Onderekenen Type opgave Ha

Zowel opgave als bijlage(n) worden digitaal ondertekend

Zoals eerder genoemd worden met het ondertekenen van een opgave ook altijd alle bijlagen digitaal
ondertekend. Het is daarom voor KVK niet nodig dat u de bijlagen (bijvoorbeeld oprichtingsakte) voorziet
van een ‘natte handtekening ', maar afhankelijk van uw interne proces/afspraken kunt u er natuurlijk wel
voor kiezen om een akte met een natte handtekening van de (waarnemend) notaris te uploaden.

Let op: Het gebruik van de knop ‘Bewerken’ voor een opgave maakt zowel de validatie als de
ondertekening ongeldig.
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Indienen opgave(n)
Vanuit de tab ‘Indienen opgaven’ kunt u één, meerdere of alle opgave(n) selecteren. Deze kunnen vervol-
gens ingediend worden door op de knop ‘Indienen’ onder aan het scherm te drukken.

Als u meerdere opgaven tegelijk indient, kan het

indienen enige tijd duren. De voortgang wordt KVK ..o
getoond.
Indienen epgave
Als de opgave(n) zijn ingediend, verschijnt de e e Lastrtemtste Wtnamcaer Openen Varvdiarsn
. ‘ . .. . . (= Nievwe inschrijping  BulkSignT01 513458V Lo 19 01, ra 1§
melding ‘Er is/zijn <aantal ingediende opgaven> s sciy ol $1h02 Vil /s ®
. . B . 5 nT01 37844 Stichting rd 1§
opgave(n) succesvol ingediend’ (zie voorbeeld " Ton 23sa N /&
. v BulkSignTO1 197688 V. rd o
hier rechts). r BrckocezsbenTD! 13821100090 BY. AP 162F1H0SSMBY Lo s 4 B
r Voortzetten RP 1392847973185 B.V. Lo, BvicVoorketlenTD1 1 39284707 HES BV, 9037075 / '.
i Voortzetten ByioVioortzetlenT01 1302646800753 BV, RP 1392646800752 8 V. Lo 50037040 ra .

Printen/opslaan opgave Lompmee) Sovimetows) 2B

De gegevens kunnen als pdf worden opgeslagen

of geprint (Overzicht van opgave), gebruik

daarvoor ‘Maak opgave pdf’ en daarna ‘Download opgave pdf’. U kunt van ingediende opgaven op elk
moment nog een ‘Overzicht van de opgave’ opslaan of printen. Dit kan via het printericoontje onder het
tabblad ‘Ingediende opgaven'’. Het ‘Overzicht van opgave' is uitsluitend bedoeld voor eigen gebruik.

Let op: De gegevens over het aanvragen van uittreksels/verklaringen, direct marketing, Waadi en
de referentie-informatie van eigen kantoor, worden pas na het ondertekenen toegevoegd aan het
overzicht van de opgave.

In geval van samenloop met andere papieren opgaven of deponeringen, zullen deze veelal in volgorde
van binnenkomst worden afgehandeld. Een volgende wijziging op een inschrijving kunt u pas
samenstellen als de voorgaande wijziging/deponering is verwerkt in het Handelsregister.

Status van ingediende opgaven
De status van een ingediende opgave kan worden gevolgd onder de tab ‘Ingediende opgaven .

De statuskolom in dit overzicht kan de volgende
statussen weergeven:

Ontvangen — De opgave is door de Kamer
ontvangen.

Afwijzing — De opgave is niet verwerkt want er
zijn fouten geconstateerd.

Verwerkt — De opgave is verwerkt door KVK.

Als het aantal ingediende opgaven groot is, kunt

u linksboven een selectie maken op de status
(zie hierboven).
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Informatie over status: reden afwijzing en KVK-nummer bij verwerkte nieuwe inschrijving

Informatie over de status verschijnt door in de
kolom ‘status ‘op de status zelf te klikken (zie
hiernaast).

Bij een inschrijvingsopgave met de status
‘verwerkt' wordt als resultaat het KVK-nummer
getoond.

Bij een opgave met de status ‘afwijzing’ wordt de
reden van afwijzing weergegeven zoals de KVK-
medewerker deze heeft ingevoerd. Ook moet

de KVK-medewerker hier zijn contactgegevens

Ingediende opgaven

Awzng (38)  [5]
Type opgave
‘voonzetien
Wisigen

Mieune nschring
Wizgen

UG INSCIVInG
Nowuswe inschogvng

Mitue inschrvving

opgeven. De reden van afwijzing kan ook geprint worden.

Kv K ne registreren handelsregister

Laatste mulatie Ooenen Verwiideren Printen

:I::/wanlloﬂm
Vormaar scnsdervernen BY. SV Atwijzing: Vermess schildermerken B.Y., J Vermess schildor

Dit is de reden waarom uw opgave s algewazen

U bt ook contact opnamen mat

Let op: In Online Registreren is het overal mogelijk een opgave te verwijderen. Een ingediende opgave
met de status ‘Ontvangen’ kan echter niet meer worden verwijderd.
Let op: Ingediende opgaven die verwerkt zijn door KVK blijven 35 dagen in de werkbak staan, daarna
worden ze verwijderd. U kunt de ingediende verwerkte opgaven wel eerder zelf verwijderen.
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Overzicht functionaliteiten

Nieuwe inschrijving

- Besloten vennootschap (+ voortzetting van eenmanszaak/vof/bv i.0. naar nieuwe bv)
+ Naamloze vennootschap

+ Stichting

+ Vereniging

+ Cooperatie

« VVE*

+ Rechtspersoon in oprichting*

+ Buitenlandse vennootschap*

*NB: Wijzigingsopgaven en ontbinding voor VVE, rechtspersoon in oprichting en buitenlandse
vennootschap zijn digitaal niet mogelijk.

Wijzigen rechtspersoon
+ Wijzigen statuten:
° Wijzigen statutaire zetel
° Wijzigen statutaire naam
° Wijzigen kapitaal
¢ Wijzigen structuur
+ Wijzigen rechtspersoon:
° Wijzigen geplaatst en / of gestort kapitaal
° Wijzigen handelsnamen onderneming (incl. wijzigen volgorde handelsnamen)
° Verhuizen rechtspersoon (ook naar buitenland)
° Wijzigen postadres
¢ Wijzigen communicatiegegevens
+ Starten onderneming
- Beéindigen ondernemingsactiviteiten (zonder ontbinding)
+ Ontbinden rechtspersoon
° Ontbinding met baten
° Ontbinding zonder baten (turboliquidatie)
° Beéindigen rechtspersoon na einde vereffening

Wijzigen vestiging

+ Wijzigen bestaande vestiging:
° Verhuizen vestiging

° Opheffen vestiging

°

Wijzigen postadres
° Wijzigen communicatiegegevens

° Wijzigen bedrijfsactiviteiten

° Wijzigen handelsnaam (incl. wijzigen volgorde handelsnamen)
Wijzigen werkzame personen

° Wijzigen hoofdvestiging

¢ Wijzigen naamgeving

+ Opvoeren commerciéle vestiging

- Opvoeren niet commerciéle vestiging (bij verenigingen en stichtingen zonder onderneming)

- Overdragen vestiging aan bestaande by, nv, cotperatie, vereniging of stichting
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Wijzigen functionaris
+ Wijzigen bestaande functionaris:
° Uittreden functionaris (*1)
° Wijzigen bevoegdheden (*2)
° Wijzigen titel (*3)
+ Nieuwe bestuurder
+ Nieuwe functionaris
+ Nieuwe gemachtigde
- Vereffenaar (wijzigen niet digitaal mogelijk)
- Bewaarder boeken en bescheiden (wijzigen niet digitaal mogelijk)

Deponeren fusie-/splitsingsvoorstel

Een fusie- /splitsingsvoorstel kan online worden gedeponeerd indien het document (voorstel, statuten en
bijlagen) niet groter is dan 50 Mb is en maximaal 999 pagina’s telt.

Deponeren overige documenten

Voor de by, nv, stichting en vereniging kan een rekening/verantwoording en/of plan van verdeling worden
gedeponeerd direct of na ontbinding.

Voor de nv kunnen daarnaast ook de volgende documenten worden gedeponeerd:

- Accountantsverklaring, inbreng op aandelen anders dan in geld na oprichting (art.2:94b lid 7 BW);

+ Accountantsverklaring — waarde goederen minimaal waarde tegenprestatie (art. 2:94c¢ lid 6 BW);

- Bankverklaring storting in vreemd geld (art. 2:93a lid 6 BW); Besluit tot kapitaalvermindering (art. 2:100
lid 1 BW);

+ Besluit tot beperking of uitsluiting van het voorkeursrecht op aandelen (art. 2: 96a lid 7 BW);

- Uitgifte van aandelen of aanwijzing orgaan tot uitgifte aandelen (art. 2:96 lid 3 BW); Verlenen van
rechten tot het nemen van (opties op) aandelen (art. 2:96 lid 5 BW); Voorkeursrecht bij uitgifte van
aandelen (art. 2:96a lid 7 BW).

Voor de codperatie kunnen de volgende documenten worden gedeponeerd:
- Ledenlijst cooperatie (art. 2:61 sub d BW)

+ deponering ogv statutaire bepaling
+ inloopperiode structuurvennootschap

*1 = Mogelijk bij: Bestuurder, Persoon krachtens statuten bevoegd bij ontstentenis belet van de
bestuurders, Enig aandeelhouder, Commissaris, Aandeelhouder niet volgestorte aandelen, Lid van het
toezichthoudend orgaan, Gevolmachtigde, Handelsagent.

*2 = Mogelijk bij Bestuurder, Persoon krachtens statuten bevoegd bij ontstentenis belet van de
bestuurders, Gevolmachtigde, Handelsagent.

*3 = Mogelijk bij: Bestuurder, Commissaris, Lid van het toezichthoudend orgaan, Gevolmachtigde.
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Opgaven die niet digitaal, maar nog per formulier moeten worden ingediend:

+ Inschrijven andere rechtsvorm dan by, ny, stichting, vereniging, cooperatie, VVE, rechtspersoon in
oprichting of buitenlandse vennootschap

- Wijzigingen voor andere rechtsvorm dan bv, nv, stichting, cooperatie of vereniging

+ Voortzetten vestigingen/onderneming, anders dan eenmanszaak/vof/bv i.0. naar nieuwe bv

+ Overdragen vestigingen/onderneming, anders dan by, ny, vereniging, stichting, cooperatie naar een
bestaande by, nv, vereniging, stichting, co6peratie

+ Juridische omzetting

+ Wisselen van bestuursmodel (dualistisch/monistisch)

+ Wijzigen kapitaalgegevens van de houder niet volgestorte aandelen

+ Wijzigingen van rechtspersonen waar een publiekrechtelijke rechtspersoon zonder eigen inschrijving in
het Handelsregister (dus zonder KVK-nummer) als functionaris optreedt
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Bijlage: voorbeeld Datacard

Personal datacard

(voor registratiedoeleinden bij KVK)

Achternaam:

Voornamen:

Privéadres:

Geboorteplaats:

Geboortedatum:

Handtekening:

Getekend te:

000000
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